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Esta opcién permite al usuario crear una tarjeta, ficha o registro de un
proveedor con todos los datos referentes al mismo, a los cuales podra acceder para
consultarlos.

Iconos Accidon Descripcion de la accion

i Nuevo Permite incluir un nuevo registro en el sistema.

= Guardar Permite almacenar un registro nuevo o
actualizar si proviene de un catdlogo.

Q, Buscar Permite buscar registros por medio de
catdlogos.

#* Eliminar Permite eliminar un registro.

() Imprimir Permite imprimir la informacidon que se genera
del sistema en un archivo PDF.

i Ayuda Inicia las ayudas del Sistema SIGESP.

@ Salir Permite salir del modulo.
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Datos basicos.

Los Campos en {*) son obligatorios para el registro del proveedor
Datos Basicos del Proveedor , .
Pagina | 2
(*1 Cadigo:

(*IMombre;

(* Direccion:
Datos

~\

L. ‘ Tipo de Ernpresa: A
basicos del )
(*1Tel&fono: Fa:

proveedor Macioralidad -

{*JR.LF: MLLT:

Datos de Capital del Proveedor

(*ICapital Social Suscrito: Capital Social Pagado:
Banco: » Moneda: b4
Cuenta Bancaria Nro; Grado de la Emnpresa; v
Banco SIGECOF: q
(*1 Contribuyerte: A4 Tino de Persona: b
—
\= | Datos de capital del proveedor. l
(*) ContribLyente: w
- Seleccione -
Formal
Especial
Ordlinario

Contribuyente: El contribuyente ordinario se le retiene IVA, a los formales y especiales no se les
realiza retenciones.
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Nota: El proveedor se le debe asignar una cuenta contable valida, de lo contrario no se podra
apreciar en el registro del mismo. Pagina | 3

Ubicacion Geografica

Pais: ---sgleCriong--- ot
Ubicacién Geografica donde | === } Bstado: -—-seleccione--- e
se encuentra el proveedor. Muricipio: --seleccione-—- i
Parroguia: -—-seleccione--- =
Informacion Adicional
Pagina YWeh: Ernail:
(*} Tipo de Proveedor Proveedor:  [] Contratista: [
0 (*ICuenta Contable para el registro de las (R
Informacion solicitudes por pagar _J
adicional. ’ Cuenta Contable de Anticipo a Contratistas 5]
Ohseryvacicin:
Estatus del Proveedor. 0 Activa () Inactivo 0 Blogueado @ Suspendido
Informacion para comprobantes de retencién.
Informacion para Comprobante de Retencion
Proveedor Principal [ Proveedar Altermo Bl
(Agencia de Wiajes) (Aerolinea)
Se tilda al proveedor como Se tilda al proveedor como
agencia de viajes para la aerolinea para la emisién del
emisidn del comprobante comprobante de retencion.
de retencion.
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Datos del representante.
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Informacion del Representante
Cedula:
Mornbre:
Cargo:

Email:

En este recuadro contendrd los datos personales y
referenciales del representante legal en caso de
proveedores con personalidad juridica o
cooperativas, y en los casos de personas naturales

los datos correspondientes al mismo.
T
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Datos del registro.
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- En esta seccidn se muestran una serie de campos que permiten al usuario,
cargar informacién referente al registro nacional de contratistas, registro del
proveedor, Seguro Social Obligatorio e INCE, con el objeto de que la empresa,
organismo o institucion, pueda llevar el control de solvencia del proveedor en dichos
registros, a fin de cumplir con los requerimientos de ley vy aplicar las medidas
necesarias en caso de incumplimiento con los mismo. La pantalla muestra esta

seccién como se presenta a continuacion:

Reqgistro Nacional de Contratistas:

M*® Registro RMNC:

Fecha de Registro RNC: A
Fecha de Yencimiento Registro RNC: |
M*® Registro S50

Fecha de vencimiento S50 i
M* Registro INCE:

Fecha de encimiento INCE: 3
Registro Subalterno:

Fecha del Registro Subalterno: 3
M del Registro:

Torno del Registro:
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Informacion de socios.
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- Al tildar sobre esta opcidon el sistema va a permitir al usuario cargar los

datos personales referente a los socios de un empresa proveedora en particular, con la

finalidad de preservar estos datos a nivel informativo para el usuario.

Cadula

Mormbre
Apelido
Direccion
argo
Tel&fono

Ernail
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Documentos del proveedor.
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- Algunos organismos usuarios, solicitan a sus proveedores una serie de
documentos de anexo, a fin de comprobar su solvencia legal para con los demas
organismos del estado. Para ello, el sistema le ofrece esta opcion dentro de la ficha
del proveedor a fin de que el usuario pueda anexar cada uno de estos documentos, a
objeto de que el usuario pueda verificar principalmente el estatus de dicho

documento, y si esta o no vencido.

Codigo | ] ij

Fecha de Recepcidn: | I3
Fecha de Vencimiento: | I3
Estatus del Docurmento v
Estatus de Criginalidad v
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Clasificacion del proveedor.
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Para esta opcién, el usuario debe recordar que anteriormente en este

manual, se describié lo que son Parametros de calificacidn, los mismos son utilizados
en esta seccion, con la finalidad de que el usuario pueda asignarle la calificacién que
considere conveniente a un determinado proveedor.

Codigo | | ij

Estatus w
Codign Mivel de Clasificacidn | | ij
Mivel del Estatus w

Monto Minimo de Contratacidn I |

Monto Maximo de Contratacidn I |

Mivel Financiero Estimado de Contratacidn I |
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Especialidades por proveedor.
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- La especialidad al igual que los anteriores, también posee un catalogo que

ha sido creado por el usuario en procedimientos anteriores.

Especialidades por Proveedor

@ Agregar Especialidad | @ Elirninar fila

[ Chdigon Descripcidn
D ooz EQUIPOS DE COMPUTACION
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Deducciones por proveedor.
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Esta opcidn permite asignar las deducciones a un proveedor determinado.

Deducciones por Proveedor

@ Agregar Deduccidn | @ Eliminar Fila

[T] Codiga Descripcian
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