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Iconos Acción Descripción de la acción 

 Nuevo Permite incluir un nuevo registro en el sistema. 

 

 Guardar Permite almacenar  un registro nuevo o 

actualizar si proviene de un catálogo. 

 Buscar Permite buscar registros por medio de 

catálogos. 

   

 
Eliminar Permite eliminar un registro. 

 

 
Imprimir Permite imprimir la información  que se genera 

del sistema en un archivo PDF. 

   

 Ayuda Inicia las ayudas del Sistema SIGESP. 

 

 
Salir Permite salir del modulo. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 En esta opción se crean cada uno de los documentos que debe presentar el 

proveedor, de acuerdo a criterios de la empresa y acorde con los requerimientos de 

ley que deba cumplir el proveedor. 
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 Denominación del recaudo 

o documento. 

Código del recaudo o documento. 

Tipo de documento según 

su naturaleza. 


