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ICONOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS DEL SIGESP

La barra de herramientas contiene diversos iconos que representan una accion especifica que a continuacion

se describen:

5 Nuevo

Guardar

Buscar

Procesar

Eliminar

Imprimir

Cerrar

Ayuda

® B &« X & v &

Excel

B!

Permite incluir un nuevo registro en el sistema.

Permite almacenar un registro nuevo o actualizar si proviene de un
catdlogo.

Permite buscar registros por medio de catdlogos.

Permite ejecutar una operacién que involucra varios procesos.

Permite eliminar un registro.

Permite imprimir la informacién que se genera del sistema en un archivo
PDF.

Permite cerrar la ventana o pantalla actual que se esté utilizando.

Inicia las ayudas del Sistema SIGESP.

Permite generar un reporte en formato de Excel.
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RELACION MENSUAL DE ORDENES DE COMPRAS
Esta transaccién permite emitir un listado las 6rdenes de compras o servicios cargadas al sistema durante un
periodo de tiempo mensual (o el que establezca el usuario).

Figura 62. Reportes/Relacién mensual de 6rdenes de compras

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Ordenes de Compra Sabado 19/12/2015 - 04:48 am|
ADMINISTRADOR SIGESP

Imputadon Presupuestaria de Ordenes de Compra

Filtros de blisqueda que conforman la pantalla: Relacién Mensual de Ordenes de Compras

Los filtros de busqueda facilitan la ubicaciéon de uno o varios documentos especificos. No es obligatorio
completar todos los filtros de busqueda, el listado puede mostrarse de acuerdo a los filtros aplicados o a
ninguno en especifico.

1. Tipo de Orden de Compra: Clasifica la busqueda de acuerdo al tipo de orden de compra: Bien o Servicio.

2. Orden de Compra: Permite crear un pardmetro de busqueda para una o mas drdenes de acuerdo a la
numeracién que identifica la orden de compra.

3. Fecha: Permite crear un parametro de busqueda por fechas de registros de una o mas érdenes de compra.

Figura 63. Reporte relacion mensual de érdenes de compras
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Relacion Mensual de Ordenes de Compra

Tipo de Orden de Compra
Bienes [ Servicios || Ambas @
Orden de Compra
Desde | | >~ Hasta | | >~
Fecha

Desde [01/12/2015 [&] Hasta |19/12/2015 [7]
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