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ICONOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS DEL SIGESP

La barra de herramientas contiene diversos iconos que representan una accion especifica que a continuacion

se describen:

5 Nuevo

Guardar

Buscar

Procesar

Eliminar

Imprimir

Cerrar

Ayuda

® B &« X & v &

Excel

B!

Permite incluir un nuevo registro en el sistema.

Permite almacenar un registro nuevo o actualizar si proviene de un
catdlogo.

Permite buscar registros por medio de catdlogos.

Permite ejecutar una operacién que involucra varios procesos.

Permite eliminar un registro.

Permite imprimir la informacién que se genera del sistema en un archivo
PDF.

Permite cerrar la ventana o pantalla actual que se esté utilizando.

Inicia las ayudas del Sistema SIGESP.

Permite generar un reporte en formato de Excel.
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ACTA DE ACEPTACION DE SERVICIOS

Esta transaccién permite emitir un acta que hace constar que el proveedor ejecutd los servicios sefalados en
una orden de servicios, y que el mismo fue aceptado por el organismo.

Figura 56. Reportes/Acta de aceptacidn de servicios

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Ordenes de Compra Sabado 19/12/2015 - 03:54 am
ADMINISTRADOR SIGESP|
Cotizaciones QOrden de Compra Reportes Ayuda Ir @ Modulos
Orden de Compra
Solicitud de Cotizaciones
Registro de Cotizaciones
Andlisis de Cotizadones
Acta de Aceptaddn de Servicios
{E’}_:-:E::*CEC den de Compra
Imputadon Presupuestaria de Ordenes de Compra
Relacion Mensual de Ordenes de Compra
Relacion de Compras a Proveedores

items que conforman la pantalla: Acta de Aceptacién de Servicios
Los campos en (*) son necesarios para este registro

1. (*) Orden de Servicio: Permite el acceso al catdlogo de drdenes de servicios con actas aprobadas
previamente, para seleccionar la orden de servicio a la que le sera emitida el acta de aceptacion del
servicio.

2. (*) Personal: Permite el acceso al catdlogo de personal, para seleccionar quien procederd como
representante por parte del organismo a los fines del acta de aceptacién del servicio.

3. (*) Rep. Del Proveedor: Indicar nombre(s) y apellido(s) de quien procedera como representante por parte
del proveedor a los fines del acta de aceptacion del servicio.

4. (*) Fecha Servicio: Indicar la fecha que tendra de emision el acta de aceptacidn del servicio.
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Figura 57. Reporte acta de aceptacion de servicios

Aceptacion de Servicios

Orden de Servido | | >~

Personal | |+ 2

Rep. del Proveedor |

Fecha Servido .
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