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ICONOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS DEL SIGESP

La barra de herramientas contiene diversos iconos que representan una accion especifica que a continuacion

se describen:

5 Nuevo

Guardar

Buscar

Procesar

Eliminar

Imprimir

Cerrar

Ayuda

® B &« X & v &

Excel

B!

Permite incluir un nuevo registro en el sistema.

Permite almacenar un registro nuevo o actualizar si proviene de un
catdlogo.

Permite buscar registros por medio de catdlogos.

Permite ejecutar una operacién que involucra varios procesos.

Permite eliminar un registro.

Permite imprimir la informacién que se genera del sistema en un archivo
PDF.

Permite cerrar la ventana o pantalla actual que se esté utilizando.

Inicia las ayudas del Sistema SIGESP.

Permite generar un reporte en formato de Excel.
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AUTORIZAR CANTIDADES

Esta transaccidn estd asociada al registro previo de una solicitud de ejecucion presupuestaria (SEP), su finalidad
es autorizar las cantidades de productos, servicios o conceptos que seran definitivamente solicitados, permite

modificar las cantidades en la SEP. Para iniciar esta transaccion debe ubicar una SEP, utilizando el icono: Buscar de la

barra de herramientas de SIGESP. Documento que genera: ninguno.

Figura 12. Autorizar cantidades

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Solicitud de Ejecucion Presupuestaria 25/4/2016 - 03:03 am

ADMINISTRADOR SIGESP

items que conforman la pantalla: Autorizar Cantidades

Los campos en (*) son necesarios para este registro
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10.

11.

Estatus: Indica automaticamente la etapa del proceso en el que se encuentra el documento.

Solicitud: Indica automaticamente la numeracién consecutiva que identifica el documento.

Fecha: Indica el dia, mes y aio de registro del documento.

Tipo: Indica el tipo de solicitud (Pre-compromiso, Compromiso, Sin afectacion)

Unidad Ejecutora: Indica la unidad ejecutora solicitante del producto o servicio.

Fuente de Financiamiento: Indica la fuente de financiamiento asociada a la solicitud.

Destino: Indica el proveedor o beneficiario asignado como el destinatario en la SEP. Esta opcidn aparece
Unicamente para los casos de SEP tipo: Compromiso.

Concepto: Indica una breve descripcion, resefia o exposicién de motivo relacionada con el documento.
Beneficiario alterno emision de cheques: Indica nombre y apellido del beneficiario a cuyo nombre sera
emitido el cheque por concepto de ayuda econdmica, solo se muestra para las SEP configuradas con tipo
ayuda econdmica.

Documento Origen: Indica el numero de identificacidén para el documento que da origen a la SEP en caso
gue exista, solo se muestra para las SEP configuradas con tipo ayuda econdémica.

(*) Cantidad: Indicar la cantidad de producto, servicio o concepto a que se autorizara en la solicitud

12. .
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Figura 13. Autorizar Cantidades

Autorizar Cantidades
Estatus REGISTRO Fecha
soigtud [ ] 2
Tipo | -——-celeccione--- Materiales vjo Suministros, Activos,

Unidad Ejecutora

Fuente de Financiamiento I:l 5 ‘ 5 >
Destino |—se|ecdor1e—\|‘]/

—> Concepto

Beneficiario alterno emisidn de |

Figura 14. Detalle de Servicios (aparece con los datos anteriores una vez que se selecciona la SEP)

Detalle de Servicios

cantldad
o | e S e | L |
2240

oooooooooT AMIS0 PUBLICITARIO 30,00 20,00 20,00 2,40

Importante
e Para completar el proceso debe hacer clic en el icono: Procesar, de la barra de herramientas del
SIGESP luego de indicar la cantidad a autorizar.
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