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ICONOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS DEL SIGESP

La barra de herramientas contiene diversosiconos que representan una accion especifica que a continuacion

se describen:
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Descargar

Permite incluir un nuevo registro en el sistema.

Permite almacenar un registro nuevo o actualizar si proviene de un
catdlogo.

Permite buscar registros por medio de catdlogos.

Permite ejecutar una operacién que involucra varios procesos.

Permite eliminar un registro.

Permite imprimir la informaciéon que se genera del sistema en un archivo
PDF.

Permite cerrar la ventana o pantalla actual que se esté utilizando.

Inicia las ayudas del Sistema SIGESP.

Permite generar un reporte en formato de Excel.

Permite generar informacién en formatos TXT o XML segin sea el caso.

Permite descargar informacién en formatos TXT o XML segin sea el caso.
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CUENTAS POR PAGAR

Esta transaccidn permite emitir un reporte que muestra un Listado de: las Cuentas por Pagar a proveedores o
beneficiarios, este reporte es el equivalente a la relacion contable que se efectia mediante el libro auxiliar de cuentas
por pagar, lo que lo hace una herramienta contable.

Figura 49. Reportes/Cuentas por pagar

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Cuentas por Pagar 27/5/2016 - 11:22 am
ADMINISTRADOR SIGESP

Recepcion de Documentos — Solicitud de Pagos | Motas de Crédito/Débito Comprobantes de Retencidn ~ Control de Créditos Reportes r a Madulos

n de Recepdiones de Documento

Solidtudes por Generar Retendon

Filtros de busqueda que conforman la pantalla: Reportes/Cuentas Por Pagar

Los filtros de busqueda facilitan la ubicacién de uno o varios documentos especificos. No es obligatorio completar
todos los filtros de busqueda, el listado puede mostrarse de acuerdo a los filtros aplicados o a ninguno en
especifico.

Destino: Permite crear un parametro de busqueda para uno o mas proveedores o beneficiarios.
Fecha de Registro: Permite crear un parametro de busqueda en un intervalo de fechas.

3. Imprimir solo Proveedores/Beneficiarios con movimientos en el intervalo: Permite imprimir solo la
informacidn de los Proveedores/Beneficiarios que tengan movimientos en el intervalo de fechas seleccionado
siempre y cuando este activa esta opcion.
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Figura 50. Filtros del reporte de cuentas por pagar

Reporte de Cuentas por Pagar

@ Todos O Proveedor ) Benefidario

Desde | | ~ Hasta | >~

Imprimir solo ProveedoresBeneficiarios con movimientos en el intervalo.

Importante
Debe hacer clic en el icono: Imprimir para generar el reporte en una vista previa en formato PDF,
desde donde luego podrd generar la impresién en papel del reporte.
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