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ICONOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS DEL SIGESP

La barra de herramientas contiene diversosiconos que representan una accion especifica que a continuacion

se describen:
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Descargar

Permite incluir un nuevo registro en el sistema.

Permite almacenar un registro nuevo o actualizar si proviene de un
catdlogo.

Permite buscar registros por medio de catdlogos.

Permite ejecutar una operacién que involucra varios procesos.

Permite eliminar un registro.

Permite imprimir la informaciéon que se genera del sistema en un archivo
PDF.

Permite cerrar la ventana o pantalla actual que se esté utilizando.

Inicia las ayudas del Sistema SIGESP.

Permite generar un reporte en formato de Excel.

Permite generar informacién en formatos TXT o XML segin sea el caso.

Permite descargar informacién en formatos TXT o XML segin sea el caso.

SIGESP, C.A. Urb. Del Este carrera 1entre Av. Concordia y calle 3 Barquisimeto 3001 — Venezuela. Teléfonos/Fax: + 58 251 254.06.68 / 254.38.76 / 255.25.87/ 254.76.43 - SIGESP,
C.A. Caracas Mijares a Santa Capilla Edificio INSBANCA piso 2 oficina 29 Caracas — Venezuela Teléfonos: + 58 212 860.41.62 / 0424-5655705
Copyright 2016. Copyright © SIGESP, C.A. 2016. Todos los derechos reservados



Cuentas Por Pagar [CXP]

Manual de usuario sistema SIGESP Rev. 0 Mayo/2016 Pagina 62 de 100

RETENCIONES — DECLARACION INFORMATIVA MUNICIPAL

Esta transaccidon permite emitir la declaracién informativa municipal de operaciones con terceros, que consiste
en proporcionar quincenalmente informacidn sobre las operaciones con sus proveedores mediante la generacién del
archivo TXT referente a las retenciones municipales. Se requiere haber generado previamente el comprobante de

retencién para aplicar esta transaccion.

Figura 67. Reportes/Retenciones — Declaracion Informativa Municipal
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Filtros de bisqueda que conforman la pantalla: Reportes/Declaracién Informativa Municipal

Los filtros de busqueda facilitan la ubicacién de uno o varios documentos especificos. No es obligatorio completar
todos los filtros de busqueda, el listado puede mostrarse de acuerdo a los filtros aplicados o a ninguno en

especifico.

4. Mes: Permite crear un parametro de busqueda por mes de registro del comprobante de retencion.
5. Ano: Muestra el afio de ejercicio fiscal que se encuentra activo en el sistema.
6. Quincena: Permite indicar la quincena correspondiente para la generacién del TXT.
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Figura 68. Filtros del reporte declaracién informativa municipal
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Debe hacer clic en el icono: @pqrq generar el reporte, luego hacer clic en el icono: , para

generar el archivo TXT del reporte.
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